
Der Landestourismusverband Sachsen e. V. sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n  
 
Kaufmännischer Mitarbeiter für Buchhaltung (m/w/d) in Vollzeitbeschäftigung. 
 
Zu Ihren Aufgaben zählen: 

• Erstellung und Überwachung der jährlichen Wirtschaftsplanung, 

• Prüfung, Erfassung und Buchung von Geschäftsfällen mittels DATEV-Anwendung, 

• Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen 

• Verwaltung der Handkasse 

• Mitwirkung bei der Beantragung von Projekten, Abrechnung von Zuwendungsbescheiden, 
Erstellung von Verwendungsnachweisen, 

• Liquiditätsplanung  

• vorbereitende Arbeiten und Unterstützung des Steuerberaters beim Jahresabschluss 

• Erstellen und Pflege der Verfahrensdokumentation  

• Erstellung / Aktualisierung von Dienstanweisungen für Bereich Buchhaltung / 
Controlling  

 
Das bringen Sie mit: 

• eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• gründliche und vielseitige Fachkenntnisse, insbesondere der Betriebswirtschafts- und 
Volkswirtschaftslehre, des Steuer- und Handelsrechts, des Rechnungswesens mit 
den Bereichen Buchhaltung, Kosten- und Leistungsrechnung, Planungsrechnung, 
Controlling, des Sächsischen Haushaltsrechts und des Sächsischen 
Reisekostenrechts 

• versierter Umgang mit MS Office 365 und DATEV 

• Grundkenntnisse der englischen Sprache 

• Teamgeist und ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Flexibilität, 
Verantwortungsbewusstsein  

 
Wir bieten: 

• eine unbefristete Vollzeitstelle mit einem vielseitigen, interessanten 
Aufgabenspektrum und verantwortungsvollen Tätigkeiten, 

• ein gutes Arbeits- und Betriebsklima in einem motivierten dynamischen und 
freundlichen Team, als Kern eines großen Netzwerkes, 

• vielfältige Möglichkeiten für Wissenszuwachs und zur persönlichen 
Weiterentwicklung, 

• Raum für Kreativität und Umsetzung eigener Ideen, 
• einen Arbeitsplatz in Dresden mit der Möglichkeit zum mobilen Arbeiten, 
• einen kostenfreien Mitarbeiter-Parkplatz, 
• Vergütung in Anlehnung an den TV-L 

 
Ihre Bewerbung: 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
 
Dann senden Sie uns bitte bis zum 01.09.2023 unter Angabe des Stichworts “Buchhaltung” 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (PDF-Datei) unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
und des möglichen Beschäftigungsbeginns per E-Mail an: bewerbung@ltv-sachsen.de 
 
Wir freuen uns auf Sie! Weitere Infos unter: www.ltv-sachsen.de 
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